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 SOP PELAKSANAAN ANGGARAN 

Tujuan  

SOP ini bertujuan memberi paduan yang jelas pada Bagian Keuangan dalam mengelola anggaran. 

1. Prosedur Penerimaan  

 Mahasiswa membayar di Program Studi Magister Manajemen Koperasi  dan Program 

Studi Magister Manajemen Koperasi meneruskan pembayaran secara kolektif ke bank 

yang kemudian direkap bagian keuangan penerima dana PNBP dari masyarakat dengan 

menyertakan bukti setoran.  

 Bukti setoran dimasukkan dalam rekap penerimaan . 

 Rekap penerimaan harus memuat setidaknya tanggal penerimaan uang, pihak yang 

menyerahkan uang, petugas yang menerima dana, tanda sah dari bank.  

 Bendahara Penerima menyetorkan seluruh penerimaan yang berasal dari pungutan 

masyarakat dan penerimaan PNBP lainnya ke Kas Negara  

2. Pengeluaran 

 Program Studi Magister Manajemen Koperasi mengajukan anggaran membuat surat 

permintaan pembayaran dan disahkan oleh pimpinan fakultas.  

 Bagian Keuangan mencocokkan permintaan anggaran tersebut dengan daftar anggaran 

yang telah disetujui pada RKAKL. 

 Bagian Keuangan menyiapkan bukti kas pengeluaran anggaran atas pengajuan yang 

ditelah disetujui.  

 Bagian Keuangan menyiapkan Surat Perintah Pembayaran (SPP) dan jika disetujui 

selanjutnya dibuatkan Surat Perintah Membayar (SPM) sejumlah permintaan untuk 

diajukan ke KPPN guna mendapatkan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D).  

 Bagian Keuangan mencatat pengeluaran sesuai jumlah yang terdapat dalam SP2D.  

 Setelah dana cair Bagian keuangan membrikan dana tersebut ke program studi magister 

manajemen koperasi melalui bendahara fakultas untuk selanjutnya dibayarkan kepada 

yang berhak. 
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